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PROJETO DE RESOLUCAO N° 003/2026
Processo n® 117/2026

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA

Lido na Reunido de J//© ORGANIZACIONAL E ADMINISTRATIVA DA
CAMARA MUNICIPAL DE RESPLENDOR/MG,
N ESTABELECE PRINCIPIOS DE SEGREGAGAO

—Fresidente ) DE FUNCOES, DEFINE COMPETENCIAS
ADMINISTRATIVAS E = DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

A Céamara Municipal de Resplendor, Estado de Minas Gerais, por meio de seu Presidente,
no uso de suas atribui¢des legais, em especial as descritas no art. 21-H, IV da Lei Orgéanica
Municipal, faz saber que o Plendario aprovou e promulga a seguinte Resolugdo:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Resolug@o dispde sobre a estrutura organizacional e administrativa da CAmara
Municipal de Resplendor/MG, observando os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, segregagdo de fungdes e
controle interno da Administragdo Publica.

Art. 2° A organizagdo administrativa da Camara Municipal observara:

I — a separagéo entre fungdes de execucdo, controle, autorizagio e fiscalizagdo;

IT — a compatibilidade entre atribuig¢des dos cargos;

IIT — a racionaliza¢do administrativa;

IV — a predominancia da execugdo de atribuigdes permanentes por servidores efetivos.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A estrutura organizacional e administrativa da Camara Municipal € formada por
duas unidades de 6rgdos a saber:

[ — 6rgdos técnicos, opinativos e deliberativos, e;

IT — 6rgéo de apoio administrativo, legislativo, juridico e operacional.

Art. 4° Os 6rgéos a que se refere o inciso I do artigo anterior sdo os seguintes:
I — Plenario da Camara: é o 6rgdo soberano e deliberativo da Camara composto pela
totalidade dos Vereadores, de acordo com a forma e quérum legais;
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II — Mesa Diretora: € o 6rgdo diretivo da Camara, formada pelo Presidente, Vice-
Presidente, 1° e 2° Secretarios;

IIT — Comissdes: sdo 6rgaos técnicos compostos de 3 (trés) Vereadores com a finalidade de
examinar matéria em tramitacdo na Camara e emitir parecer sobre ela, ou de proceder a estudos
sobre assuntos de natureza essencial ou, ainda, de investigar fatos determinados de interesse da
Administracdo, podem ser Permanentes (CLJR, CFOTCSP e CEDP) ou Especiais.

Art. 5° Os 6rgéos a que se refere o inciso II do artigo 3°, desta Resolug@o, sdo os seguintes:

I — Diretoria Geral: 6rgdo administrativo/diretivo superior;

IT — Gabinete da Presidéncia: 6rgéo responsavel pela organizag@o direta das atividades da
Presidéncia;

III — Controle Interno: érgdo maximo de fiscalizagdo preventiva e corretiva de gestdo
financeira, orcamentaria e patrimonial; :

IV — Ouvidoria: 6rgéo responsavel pela interlocucéo institucional entre o Legislativo e o
cidaddo e SIC - Servigo de Informac@o ao Cidaddo, presencial ou eletrénico (e-SIC);

V — Escola do Legislativo: érgdo responsavel por oferecer suporte conceitual de natureza
técnico administrativa as atividades legislativas e afins.

VI — Coordenadoria Contabil: érgéo responsavel pela coordenagdo e supervisdo contabil,
financeira, tributdria e or¢amentaria;

VII — Assessoria Técnica-Legislativa: 6rgdo responsavel pelo assessoramento aos
Vereadores, Comissdes e a Mesa Diretora em suas atividades tipicas, sobretudo no que tange aos
processos e procedimentos legislativos;

VIII — Assessoria Juridica: 6rgdo responsavel pelo assessoramento juridico e
administrativo da Camara; : '

IX — Secretaria Administrativa: 6rgdo responsavel pela execu¢do das atividades
administrativas tipicas da Camara;

X — Secretaria de Apoio a Atividade Parlamentar: 6rgdo responsavel pelo apoio aos
Vereadores e as Comissoes em suas atividades parlamentares e ao processo legislativo;

XI - Tesouraria: 6rgéo responsavel pelos pagamentos e controle de recursos financeiros;

XII — Setor de Compras, Licitagdes e Contratos: 6rgdo responsavel pelos processos de
compras, licitagdes e contratos da Camara;

XIII — Setor de Frotas, Transporte e Patrimonio: 6rgdo responsavel pelo controle e
operacionaliza¢do do sistema de frotas, transporte e patrimonio da Camara;

XTIV — Setor de Publicidade, Transparéncia e Comunicagio Social: 6rgdo responsével por
dar publicidade e transparéncias aos atos de gestdo publicos da CAmara e comunicagfo da atividade
parlamentar; )

XV — Setor de Tecnologia da Informag@io, Multimidia e Protegdo de Dados: 6rgdo
responsavel pela manutengdo dos sistemas de tecnologia e pela gestdo e protegdo de dados
pessoais;

XVI - Setor de Recursos Humanos: 6rgéo responsavel pelo controle de pessoal da Camara;

XVII - Setor de Protocolo e Recepg@o: 6rgdo responsavel pela recepgdo e encaminhamento

de cidaddos na Cam g%m como protocolo de documentos; )
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XVIII — Setor de Servigos Gerais: 6rgdo responsavel pela limpeza, conservagdo,
organizagdo e manutengdo dos mdveis, equipamentos, utensilios e espagos fisicos utilizados na
atividade do Legislativo.

Art. 6° Os oOrgos a que se referem os artigos anteriores estdo distribuidos e divididos
conforme organograma hierarquico constante do ANEXO desta Resolugdo.

CAPITULO III i
DOS CARGOS E FUNCOES

Art. 7° O quadro administrativo da Camara Municipal ¢ composto pelos seguintes cargos
de provimento em comissao:

I — 1 Assessor Juridico;

IT — 1 Assessor Técnico/Legislativo;

III — 1 Diretor Geral;

IV — 1 Oficial de Gabinete;

V — 1 Coordenador Contabil;

VI -1 Controlador Interno.

Art. 8° O quadro administrativo da Camara Municipal sera composto pelos seguintes cargos
de provimento efetivo:

I -2 Agentes Administrativos;

II — 3 Auxiliares Administrativos;

IIT — 1 Motorista;

IV — 2 Auxiliares de Servigos Gerais;

V — 1 Recepcionista. A

Art. 9° As competéncias, escolaridade necessaria, carga horaria, vencimentos e atribui¢des
dos cargos descritos nos artigos 7° e 8° desta Resolugéo estdo definidas na Lei Municipal n® 910,
de 28 de junho de 2011 ou outra que venha a substitui-la.

Paragrafo tnico. Ato da Presidéncia determinara a lotagdo ou distribui¢do interna do
servidor em cada 6rgdo existente nesta estrutura, podendo haver acumulag@o de atribui¢des ou
tarefas, desde que observado o disposto nos Arts. 10 e 11 desta Resolugdo.

CAPITULO IV ,
DA SEGREGACAO DE FUNCOES

Art. 10. A Administra¢do da Camara Municipal observara obrigatoriamente o principio da
segregacdo de fungdes.

§1° As fungdes de autorizag@o, execugdo, controle, contabilizacgdo e fiscalizagdo deverdo
ser exercidas, preferencialmente, por agentes publicos distintos.
§2° Nenhum servidor podera controlar ou fiscalizar atos por ele proprio praticados.
§3° A segregacdo de fungdes devera ser observada especialmente nos procedimentosrgle:
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I — licitagdes, compras e contratagdes;

I — tesouraria, pagamentos, controle e execugdo da despesa publica;

III — controle e fiscalizag¢do de patrimdnio, transporte e frotas;

IV — contabilidade e gestdo de pessoal;

§4° O mesmo agente ndo poderd ser responsavel por realizar dois ou mais conjuntos de
procedimentos descritos em cada um dos incisos do paragrafo anterior.

Art. 11. Excepcionalmente um mesmo agente publico poderd ocupar as atribui¢des ou
tarefas afeitas a mais de um 6rgdo desde que observada:

I — compatibilidade funcional;

II — interesse publico;

III — eficiéncia e economicidade administrativa;

IV — limitagdo estrutural e de pessoal da Camara Municipal.

Pardgrafo tnico. Lei poderd regulamentar gratificacdo de fung@o para servidores que
estiverem acumulando atribui¢des relacionadas a mais de um 6rgéo.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. A Presidéncia podera editar atos complementares visando regulamentar os
dispositivos desta Resolugdo.

Art. 13. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente da Camara, observada a
legislagdo vigente. .

Art. 14. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua publicagio.

Camara Municipal de Resplendor, aos 7 dias do més de maio de 2026.
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JUSTIFICATIVA
Exmos. Srs. Vereadores,

O presente Projeto de Resolu¢do tem por finalidade instituir e disciplinar a estrutura
organizacional e administrativa da Camara Municipal de Resplendor/MG, promovendo a
adequagdo dos setores internos as necessidades atuais da Administragdo Legislativa, bem como
aos principios constitucionais que regem a Administragdo Publica, especialmente os da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia e segrega¢éo de fungdes.

A proposta busca estabelecer uma organizagfo administrativa clara, moderna e funcional,
definindo competéncias, atribui¢des e niveis de responsabilidade dos 6rgdos e unidades
administrativas da Camara Municipal, de modo a assegurar maior eficiéncia na execugio das
atividades legislativas, administrativas, contabeis, financeiras, juridicas e de controle interno.

A organizagdo administrativa mostra-se necessaria diante da crescente complexidade das
demandas institucionais impostas ao Poder Legislativo Municipal, sobretudo em razdo das
exigéncias dos drgdos de controle externo, em especial do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais — TCEMG, que tem reiteradamente orientado os jurisdicionados quanto a necessidade de
observancia da segregagdo de fungdes, da defini¢do formal de competéncias e da estruturagio
adequada dos mecanismos de controle interno e governanga administrativa.

Nesse contexto, o projeto promove a delimitagdo das atribuigdes dos cargos efetivos e
comissionados existentes, evitando sobreposi¢do de fungdes e fortalecendo os mecanismos de
controle, fiscalizagdo e transparéncia administrativa, sem implicar criagdo desnecessiria de
despesas, mas sim racionalizagé@o e melhor distribui¢do das atividades administrativas.

A medida também visa proporcionar maior segurang¢a juridica aos atos administrativos
praticados pela Camara Municipal, garantindo maior organizagdo institucional, eficiéncia
operacional e conformidade com os principios constitucionais e legais aplicdveis a Administragio
Publica.

Dessa forma, considerando o interesse ptblico envolvido e a necessidade de modernizagio
e adequagdo da estrutura administrativa do Poder Legislativo-Municipal, submetemos o presente
Projeto de Resolugéo a apreciag@o dos Nobres Vereadores, esperando sua aprovacio.

Camara Municipal de Resplendor, aos 7 dias do més de maio de 2026.

Dimas Assis ‘
‘ \ Juninho Tibias

Presidente
) 12 Secretario
amara Municipal de Resplendor / MG
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Vzce-Preszd nte Secretario
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